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Regeni pro spravu a ob&h

dokumentd

Oblast¢. 1

Digitalizace archivu stavebni-
ho tGfadu
Plvodni stav

Ve fyzickém archivu jsou umistény spi-
sy v papirové podobé. V piipadé potie-
by — napt. je-li potfeba nahlédnout do
spisy, referent(ka) jde do archivu a spis
vyzvedne.

Mozné problémy:
- Méné efektivni hledani spisti

- VWy&si pravdépodobnost znehodnoce-
ni starych spist

- Komplikovand logistika spisti (napf.
obéh spisti — sdileni spisti referenty
atd.)

Soucasny stav

Spisy z fyzického archivu jsou na digita-
liza¢nim pracovisti postupné digitalizo-
vany do elektronického archivu v pro-
stfedi ELOprofessional a opatfeny po-
pisnymi informacemi (v eviden¢nich
kartach).

Spisy jsou néasledné zpiistupnény
v elektronické podobé jednotlivym refe-
rentim pomoci klientskych aplikaci
ELOprofessional (plnohodnotny klient
— aplikace pro MS Windows, tenky kli-
ent — pfistup k dokumentim pomoci
internetového prohlize¢e).Do budouc-
na byla navrena moznost automatic-
kého vytéZeni dat z vybranych digitali-
zovanych spisd.

Vyhody:

- Vlyrazné zefektivnéni vyhledavani spi-
st

- Eliminace moznosti znehodnoceni
starych spist v piipadé digitalizace

- Efektivnilogistika spist
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Méstsky aiad Décin

Oblaste. Il
Priprava material( pro radu a zastupitelstvo

Plvodni stav

Z jednotlivych odbort se pfipravené materidly pro Radu a Zastupitelstvo mésta dostaly v papi-
rové podobé odpoveédné referentce, kterd zajistila jejich kompilaci, eventudlni doplnénti, zhoto-
veni piislusného poctu kopif (cca. 25) a distribuci jednotlivym radnim a zastupiteltm.

Mozné problémy:

- Velké spotieba papiru (obsahla kolekce dokumentt identicka pro viechny radni a zastupite-
le)

- Komplikované logistika dokumentti (sbéra distribuce dokumentt)
Soucasny stav

Spisy jsou z jednotlivych odbort sbirdny v papirové podobé a nésledné digitalizovany do elek-
tronické podoby. Z digitalizovanych spisti jsou automaticky vytéZena vybrana data (popisné
informace), kterd jsou uloZena do evidencnich karet (,kosilek”) jednotlivych dokumentd.
Dokumenty jsou nésledné uloZeny v piehledné stromové struktufe v archivu produktu
ELOprofessional.

Dokumenty ur¢ené pro piislusné zasedani Rady a Zastupitelstva jsou pak pfeneseny na CD-
ROM, kterd jsou distribuovana radnim a zastupiteldm. Ti disponuji aplikacemi ELOoffice, které
maji instalovany na svych pocitacich (z valné ¢asti notebooky). Data z pfipravenych CD-ROM si
mohou prohlédnout jednak na jakémkoliv pocitaci bez nutnosti dal3f instalace, nebot s expor-
tovanou ¢asti archivu je na CD-ROM uloZen i volné sifitelny prohlize¢. Déle mohou data vyuzit
tak, Ze je importujf do aplikace ELOoffice, nebot obé verze jsou vzéjemné datové kompatibilni.
V aplikaci ELOoffice pak mohou radni a zastupitelé s daty plnohodnotné pracovat (napf. véet-

né pofizovani pozndmek k jednotlivym dokumentdm).
Vyhody:

- Velké uspory papiru

- Efektivnilogistika a distribuce dokumentt

- MozZnost jednoduché a efektivni dlouhodobé archivace dokumentti véetné poznamek jed-
notlivych radnich a zastupitelt
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