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Oblast Ë. II

P˘vodnÌ stav

SouËasn˝ stav

P¯Ìpravamateri·l˘ pro radu a zastupitelstvo

Z jednotliv˝ch odbor˘ se p¯ipravenÈ materi·ly pro Radu a Zastupitelstvo mÏsta dostaly v papÌ-
rovÈ podobÏ odpovÏdnÈ referentce, kter· zajistila jejich kompilaci, eventu·lnÌ doplnÏnÌ, zhoto-
venÌ p¯ÌsluönÈho poËtu kopiÌ (cca. 25) a distribuci jednotliv˝m radnÌm a zastupitel˘m.

MoûnÈ problÈmy:

- Velk· spot¯eba papÌru (obs·hl· kolekce dokument˘ identick· pro vöechny radnÌ a zastupite-
le)

Spisy jsou z jednotliv˝ch odbor˘ sbÌr·ny v papÌrovÈ podobÏ a n·slednÏ digitalizov·ny do elek-
tronickÈ podoby. Z digitalizovan˝ch spis˘ jsou automaticky vytÏûena vybran· data (popisnÈ
informace), kter· jsou uloûena do evidenËnÌch karet (Ñkoöilekì) jednotliv˝ch dokument˘.
Dokumenty jsou n·slednÏ uloûeny v p¯ehlednÈ stromovÈ struktu¯e v archivu produktu
ELOprofessional.

Dokumenty urËenÈ pro p¯ÌsluönÈ zased·nÌ Rady a Zastupitelstva jsou pak p¯eneseny na CD-
ROM, kter· jsou distribuov·na radnÌm a zastupitel˘m. Ti disponujÌ aplikacemi ELOoffice, kterÈ
majÌ instalov·ny na sv˝ch poËÌtaËÌch (z valnÈ Ë·sti notebooky). Data z p¯ipraven˝ch CD-ROM si
mohou prohlÈdnout jednak na jakÈmkoliv poËÌtaËi bez nutnosti dalöÌ instalace, neboù s expor-
tovanou Ë·stÌ archivu je na CD-ROM uloûen i volnÏ öi¯iteln˝ prohlÌûeË. D·le mohou data vyuûÌt
tak, ûe je importujÌ do aplikace ELOoffice, neboù obÏ verze jsou vz·jemnÏ datovÏ kompatibilnÌ.
V aplikaci ELOoffice pak mohou radnÌ a zastupitelÈ s daty plnohodnotnÏ pracovat (nap¯. vËet-
nÏ po¯izov·nÌ pozn·mek k jednotliv˝m dokument˘m).

V˝hody:

- VelkÈ ˙spory papÌru

Komplikovan· logistika dokument˘ (sbÏra distribuce dokument˘)

EfektivnÌ logistika a distribuce dokument˘

Moûnost jednoduchÈ a efektivnÌ dlouhodobÈ archivace dokument˘ vËetnÏ pozn·mek jed-
notliv˝ch radnÌch a zastupitel˘
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Oblast Ë. I

P˘vodnÌ stav

SouËasn˝ stav

Digitalizace archivu stavebnÌ-
ho ˙¯adu

Ve fyzickÈm archivu jsou umÌstÏny spi-
sy v papÌrovÈ podobÏ. V p¯ÌpadÏ pot¯e-
by ñ nap¯. je-li pot¯eba nahlÈdnout do
spisu, referent(ka) jde do archivu a spis
vyzvedne.

MoûnÈ problÈmy:

- MÈnÏ efektivnÌ hled·nÌ spis˘

Spisy z fyzickÈho archivu jsou na digita-
lizaËnÌm pracoviöti postupnÏ digitalizo-
v·ny do elektronickÈho archivu v pro-
st¯edÌ ELOprofessional a opat¯eny po-
pisn˝mi informacemi (v evidenËnÌch
kart·ch).

Spisy jsou n·slednÏ zp¯ÌstupnÏny
v elektronickÈ podobÏ jednotliv˝m refe-
rent˘m pomocÌ klientsk˝ch aplikacÌ
ELOprofessional (plnohodnotn˝ klient
ñ aplikace pro MS Windows, tenk˝ kli-
ent ñ p¯Ìstup k dokument˘m pomocÌ
internetovÈho prohlÌûeËe).Do budouc-
na byla navrûena moûnost automatic-
kÈho vytÏûenÌ dat z vybran˝ch digitali-
zovan˝ch spis˘.

V˝hody:

- V˝raznÈ zefektivnÏnÌ vyhled·v·nÌ spi-
s˘

VyööÌ pravdÏpodobnost znehodnoce-
nÌ star˝ch spis˘

Komplikovan· logistika spis˘ (nap¯.
obÏh spis˘ ñ sdÌlenÌ spis˘ referenty
atd.)

Eliminace moûnosti znehodnocenÌ
star˝ch spis˘ v p¯ÌpadÏ digitalizace

EfektivnÌ logistika spis˘


